辽宁大学非网上报销差旅费报销单

报销日期：       年     月     日                                           

	项目编号
	
	项目名称
	

	出差人
	
	出差事由
	

	出发地点
	时间
	到达地点
	时间
	票别
	票价
	住宿费
	会务费
	其他
	补助

	
	月   日
	
	月   日
	
	
	
	
	
	

	
	月   日
	
	月   日
	
	
	
	
	
	

	
	月   日
	
	月   日
	
	
	
	
	
	

	
	月   日
	
	月   日
	
	
	
	
	
	

	
	月   日
	
	月   日
	
	
	
	
	
	

	
	月   日
	
	月   日
	
	
	
	
	
	

	
	月   日
	
	月   日
	
	
	
	
	
	

	报销人部门
	
	报销人电话
	
	是否有差旅补助
	

	本人承诺：以上报销经济业务真实，票据通过税务局网上查询系统核对真实，本人对所报销内容负责。                                                              

报销人签字：             复核（验收）人签字：            经费审批人盖章：



	支 付 方 式
	（   ） 入工资卡
	金额
	
	姓名
	
	工资号
	

	
	（   ） 入公务卡
	金额
	
	姓名
	
	工资号
	

	
	（   ） 对公转账
	金额
	
	户名
	

	
	
	账号
	
	开户行
	

	
	（   ） 冲销借款
	金额
	
	借款项目编号
	

	
	
	
	
	借款项目名称
	

	以下内容由计财处人员填写

	实际报销金额（大写）
	拾万     万     仟     佰     拾     元     角      分

	实际报销金额（小写）
	
	实际张数
	


虚线以下内容由财务处人员填写


会 计：          复 核：              副处长审批：                  处长审批：
