	辽宁大学会议（培训）费预算表
填表日期：   年   月   日                                        金额单位：    元

	会议（培训）名称
	
	举办单位
	

	会议（培训）时间
	
	会议（培训）地点
	

	会议（培训）类型
	学术类会议（培训）（ ）      行政类会议（培训）（ ）

	参会人数
	总数    人 （其中参会代表   人；工作人员   人；外宾     人）

	会议（培训）内容
	

	经费来源预算

	收入项目
	项目名称及编号
	金额
	备注

	会务费收入
	
	
	每人      元

	科研经费
	
	
	

	财政专项拨款
	
	
	

	上级部门拨款
	
	
	

	学校预算经费
	
	
	

	其他
	
	
	

	合计
	
	
	

	经费支出预算

	支出项目
	预算金额
	实际支出金额

	住宿费
	
	

	伙食费(含食品等)
	
	

	其他费用
	交通费
	
	

	
	办公用品(含资料及印刷费)
	
	

	
	会议（培训）室使用费
	
	

	
	其他
	
	

	
	
	
	

	专家咨询费（含讲座及评审费）
	
	

	合计
	
	

	会议（培训）主办或承办单位意见：
	经费审批人意见：

	（签字）       （盖章）
	（签字）       （盖章）



说明： 1、会议（培训）举办需按照学校流程审批，报相关职能部门备案；
2、会议（培训）借款和报销应按会议（培训）预算执行，如突破预算，须按原程序审批；

3、会议（培训）费开支实行定额控制，标准参照《辽宁大学会议/培训费管理办法》；
4、收取的会务费要及时交财务处入账，不得坐支现金。

